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Cargo : Enfermero(a) Jefe Servicio de Esterilizacién

Misidn del Cargo:
Programar, organizar, dirigir, coordinar, supervisar, controlar y evaluar las distintas actividades del proceso

de esterilizacion.

Educacion: Trabaja con :

- Sub Director Operaciones

- Titulo Profesional de Enfermera. - Jefe Equipo Médicos

- Jefe de Mantenimiento

- Enfermeras Coordinadoras de

HRT.
- Jefe Servicios Clinicos y de Apoyo.
Dirige a : Dirigido por:
Administrativo - Jefe Centro de Responsabilidad
Técnico Paramédicos Operaciones y Logistica
Enfermera
Auxiliares de Servicio
Entrenamiento requerido: Experiencia requerida:
- 1Mes - Curso de 80 hrs. de IIH

- 5 afios ejerciendo como enfermera.
- Deseable 1 afio de experiencia en
servicios de esterilizacién

Competencias Genéricas

Liderazgo. Capacidad para orientar la accidon de grupos de personas en una direccién determinada,
inspirando valores de accién y facilitando su trabajo. Establecer directivas, fijar objetivos, prioridades y
comunicarlas con efectividad. Motivar e inspirar confianza. Deseo o tendencia a asumir el rol de lider de un
equipo u otro grupo dentro de la organizacién.

Resistencia a la tension. Mantener la estabilidad emocional y el nivel de eficacia y eficiencia en situaciones
de presidn, oposicién, desacuerdo y de dificultades o fracasos, liberando la tension de una manera
aceptable para los demas.

Capacidad organizativa Capacidad para estructurar, planificar y organizar en forma ldgica, realista y
ordenada, tareas y obligaciones, en que eventualmente participen terceras personas.

Gestidn de procesos. Estandariza, documenta, controla y mejora los procesos que estan bajo su control.
Optimiza el uso de recursos asignados, es capaz de reducir pérdidas de productividad bajo circunstancias
adversas por medio de la reasignacion rapida y adecuada de sus recursos.
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Competencias técnico funcionales: Conjunto de conocimientos, destrezas, habilidades y actitudes que
hacen satisfactorio el desempefio especifico de la misidn y las funciones del cargo.

FUNCIONES:

- Gestionar la programacion de las tareas de cada uno de los procesos que rigen las actividades del
servicio.

- Participar en la ejecucion de las tareas de cada uno de los procesos que rigen las actividades del
Servicio, principalmente en la supervisidn en el servicio de Esterilizacidon y en los servicios clinicos y
de apoyo.

- Coordinar oportunamente reparaciones o mantenciones de los equipos esterilizadores.

Elaborar o actualizar normas y guias del servicio de esterilizacion cuando corresponda.
Mantener dotacién de personal en turno, visar permisos, feriados legales y licencias medicas del
personal.

- Distribucidon del personal en los diferentes equipos esterilizadores y los de desinfeccion de alto
nivel, de trabajo del servicio.

- Elaborar plan anual de trabajo.

- Elaborar plan de intervencidn para mejorar procesos.

- Asegurar la calidad del producto final hasta que llegue al usuario en 6ptimas condiciones de uso
Es responsable del material estéril o desinfeccidn de alto nivel independientemente de donde se
realizo el proceso.

Prestar asesoria a todos los servicios usuarios cuando lo requieran
Desarrollar actividades encomendadas por su jefe directo en materia de su competencia

Equipos, Instrumentos, Suministros.

- Computador

- Manual de Esterilizacién y Desinfeccion del Ministerio de Salud

- Normas Técnicas y manual de Procedimientos de Servicios Esterilizadores.
- Normas de Infecciones Intrahospitalarias.

- Plan de Emergencia.

Conocimientos especificos del cargo:
- Normas de Infecciones IntraHopitalarias (l1H)

- Conocimiento a nivel Intermedio en Computacion.
- Conocimiento especifico en Esterilizacidn
- Conocimiento en Supervision y Manejo de Personal.

Documentacidn asociada al cargo.
- Manual de organizacién

- Estatuto Administrativo

- Normas de Funcionamiento

- Normas de IIH

- Manual de procedimientos
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Requisitos del Ingreso:
- Cumplir con los requisitos de ingreso a la administracion Publica consignados en el articulo N2 12 de
la Ley N2 18.834(Estatuto Administrativo).
- No encontrarse afecto a causales de inhabilidades previstas en el Articulo 56 de la Ley N2 19.653.

Formato modificado en base a Formulario de Empresa PRODEM




